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INLEIDING

Het hoofdbureau organiseert, in overleg met hetiditne van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest, de
voorbereidende vorming voor de voorzitters en aeetarissen van de stembureaus. Alle nuttige irdtisrwordt
tijdens de opleiding aan de voorzitters en de sa&issen meegedeeld. De voorzitter vindt in dezelledding alle
nodige instructies met betrekking tot de werking tiat bureau.

Om de taak van de voorzitter te vereenvoudigen, vit U bij deze onderrichtingen een_controlelijstvan uit
te voeren verrichtingen door de voorzitter en het_poces-verbaal van het stembureau (formulier R3).
Bestudeer en volg deze twee documenten nauwgezetaadpleeg deze handleiding waar nodig.

Gelieve voormelde documenten, en deze onderrichtiag, mee te brengen naar uw stembureau op de dag
van de verkiezing.

De formulieren voor deze verkiezingen zullen wordepubliceerd in het Belgisch Staatsblad en tectbkising
gesteld worden op de volgende website: http://l@ueskiezingen2012.irisnet.be/.

De formulieren die van toepassing zijn voor de zdters van de stembureaus worden opgesomd oprits ean

dit document.

Op elk formulier waar “ naam en voornaam “ moetevgd worden, moet de naam en voornaam voorafgegaan
worden met de vermelding: Mevrouw (Mevr.) of Mengdr).

De formulieren werden gerangschikt en geinventaerégsen functie van het onderwerp:

- de formulieren met de letter B hebben betrekkingl®@gamenstelling van de bureaus;

- de formulieren met de letter C hebben betrekkingl®woordracht en de bewilliging van de kandidature
tot de opstelling van de definitieve lijst;

- de formulieren met de letter T hebben betrekkingl®getuigen;

- de formulieren met de letter R hebben betrekkinghep afsluiten van de kiesverrichtingen en de
resultaten;

- de formulieren met de letter A zijn de berichten;

- de formulieren met de letter F betreffen de \afdingskosten;

- de formulieren met de letter D betreffen de varkigen van de verkiezingsuitgaven;

- de formulieren P betreffen de volmacht en andesamenten terzake.

De voorzitter van het stembureau dient zijn taaketwullen in overeenstemming met:

1° Het Brussels Gemeentelijk Kieswetboek, vastdg i ordonnantie van 16 februari 2006, gewijzlgg
ordonnantie van 11 december 2011 en bij ordonnaatel? juli 2012;

2° Het Kieswetboek, waarvan bepaalde richtlijnem v@epassing zijn gemaakt door het Brussels
Gemeentelijk Kieswetboek;

3° De wet van 11 april 1994 tot organisatie vamgeautomatiseerde stemming.
In het Brussels Hoofdstedelijk Gewest zijn er gsimopnemingsbureaus meer.
Na de verkiezing gaat de voorzitter van het stemb@au naar het gemeentehoofdbureatij overhandigt aan

de voorzitter van het gemeentehoofdbureau de geheuagers (origineel en de kopies) met de resulteda de
verkiezingen, samen met volgende documenten bestearchet gemeentehoofdbureau:



- het proces-verbaal van het stembureau (formR8r

- de aanstippingslijsten;

- de geannuleerde magneetkaarten en de kaartezemeingeldige stem;

- de magneetkaarten voor de referentiestemmen rsameehet formulier R2;
- de omslag met de lijst voor de betaling van ag=sentiegelden;

- de aanstellingsbrieven van de getuigen.

Il. INSTRUCTIES VOOR DE VOORZITTERS EN DE LEDEN VADE STEMBUREAUS

A. Voorbereidend werk voor de voorzitter van het stmbureau voorafgaand aan de verkiezingsdag.
De samenstelling van het bureau is de volgende:

- de voorzitter van het stembureau;

- een secretaris;

- een adjunct-secretaris (als het bureau meer daki€dérs telt);

- vijf bijzitters (vier bijzitters als het bureau 800 minder dan 800 kiezers telt);

- vijf plaatsvervangende bijzitters (vier als hatdau 800 of minder dan 800 kiezers telt).

De secretaris maakt deel uit van het bureau, meeft geen beraadslagende stem. Dit geldt ook ve@vdntuele
adjunct-secretaris.

De getuigen van de partijen assisteren bij de geikgshandelingen, leggen de eed af, maar makendpss uit
van het bureau.

De plaatsvervangende bijzitters opgeroepen doorodezitter, maken geen deel uit van het bureautr&eken
zich terug véoér de eedaflegging.

In het stemlokaal bent u gehouden tot een absohyartijdigheid in de uitvoering van uw taak. El zavorden
gevraagd erover te waken dat niet enkel niemandtelaming in uw lokaal kan beinvioeden, maar ookdat
zichzelf onthoudt van een partijdige houding.

U staat in eerste lijn in direct contact met dez&iedie zijn stemrecht komt uitoefenen. Uw gedralgde mening
van de mensen over het kiesproces zelf beinvioddidrandelt dus bij de uitvoering van uw taak mdtrita en
hoffelijkheid. De leden van uw bureau zullen hetkeldoen.

1. Aanduiding van de leden van het stembureau en hentvangen van de kiezerslijsten.

Uiterlijk de dertigste dag voor de verkiezing wijde voorzitter van het hoofdbureau de voorzitteas de
stembureaus aan. Uiterlijk de twintigste dag voérverkiezing wijst hij de bijzitters en de plaasxangende
bijzitters aan van de stembureaus (artikel 11 BtasSemeentelijk Kieswetboek). Zodra hij de voterit van de
stembureaus heeft aangewezen, maakt de voorziterhet hoofdbureau de lijst op van de voorzitteas de
stembureaus en zendt een afschrift aan de betreiKartikel 12 Brussels Gemeentelijk Kieswetboek ).

De voorzitter van het stembureau ontvangt een bsef de voorzitter van het hoofdbureau betreffenijie
aanduiding (formulier B2). Hij informeert de vodters van de stembureaus tevens van de aanduidimgle
bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters enrsthen de kiezerslijst van hun bureau.

Eventuele wijzigingen aan de kiezerslijst wordeh de dag van de verkiezingen door de gemeenteleestur
rechtstreeks aan de voorzitters van de stembureaegedeeld (artikel 9 Brussels Gemeentelijk Kiekaait).

Kandidaten mogen geen deel uitmaken van een steaabur



2. Aanduiding van de secretaris.

De voorzitter van het stembureau kan de secratanijn bureau vrij kiezen uit de kiezers van dengente waar
het stembureau gelegen is (artikel 16 Brussels @ptelk Kieswetboek). De secretaris heeft geen
beraadslagende stem in het bureau.

De voorzitter van het stembureau die niet in de etigdpeid is om de kiezer aan te spreken of inidbtén in de
taal die de wet voorziet in het kader van de b&trglen tussen de lokale diensten en de particuljar®et een
secretaris aanduiden die hem terzake kan bijstdikeg] 49 van de wetten op het taalgebruik in adstiatieve
zaken, gecodrdineerd op 18 juli 1966).

De aanduiding van een secretaris die de vereilgekiannis dient te hebben, maar waarvan de keujzs,yvmaakt
deel uit van de opdracht van de voorzitter. Die kanh niet verschuilen achter de onmogelijkheid e=mzake
bekwame secretaris te vinden om zich te onttrekdeanzijn taak.

In de stembureaus met meer dan 800 kiezers duidbaizitter van het stembureau tevens een adjwwetaris
aan, die doet blijken van ervaring in de informatfartikel 14,2°, van de wet van 11 april 1994adigfanisatie van

de geautomatiseerde stemming). Die adjunct-se@et@ordt benoemd onder dezelfde voorwaarden als de
secretaris. Hij legt tevens de voorgeschreven ée®e voormelde woorden “doet blijken van ervaringde
informatica” moeten ruim geinterpreteerd wordent Keniet vereist dat deze persoon over een diplomae
informatica beschiktMen moet er rekening mee houden wat tijde van het opstellen van de voormelde wet
van 11 april 1994 tot organisatie van de geaut@®attde stemming de bevolking duidelijk minder wenivd was
met het gebruik van een computer dan de dag vaeagrnhet geval is. Het is dus enkel de bedoelihgatazitter

van het stembureau zich richt tot iemand die ndtesft van informatica.

3. Inrichting van het stemlokaal.

Het besluit van de Brusselse Hoofdstedelijke Regenan 19 juli 2012 betreffende de inrichting vae d
stembureaus bepaalt dat de inrichting van de steraba moet gebeuren op zulke manier dat het geainte
stemming niet in het gedrang gebracht wordt. Ilagg van dit besluit is er een indicatief plan opgeen dat mag
aangepast worden door het gemeentebestuur in éuvati de afmetingen van het lokaal dat gebruikinzaten
als stembureau.

Bovendien wordt elk stembureau door het gemeekeedifiministratie uitgerust met het materiaal nodigr de
stemming.

Het meubilair van het verkiezingslokaal bestaat uit

- tafels;

- stoelen;

- tussenwanden die het stembureau afscheiden vamaatdgzaal voor de kiezers, indien nodig;
- stemhokjes;

- lessenaars.

De voorzitter van het stembureau moet er zich \agewissen bij de gemeentelijke administratie @éainaterieel
dat nodig is voor de verkiezingsverrichtingen oplédg van de verkiezingen klaar zal staan.

Verschillende reglementeringen verbieden het rakeopenbare plaatsen die deel uitmaken van de gedou
waar de Staat of een andere publiekrechtelijke tspeinsoon het recht van gebruik uitoefent of waaem
openbare dienst verzekerd wordt.

De gemeentelijke administraties dienen erover tieewalat:

- de nodige verbodstekens aangebracht zijn opdrktezingsmaterieel;



de nodige verbodstekens aangebracht zijn op devea de verkiezingen in het stemlokaal en in de
wachtzaal (cfr. Koninklijk Besluit van 13 decemB#05 tot het verbieden van het roken in openbare
plaatsen — Belgisch Staatsblad van 22 decembel) 2005

Elk kieshokje van een stembureau bevat een stenngadbe installatie moet zodanig opgesteld wordanhet
kiesgeheim niet kan geschonden worden.

Elke stemmachine bevat:

een beeldscherm;

een terminal met magneetkaartlezer;
een lichtpen;

een alarmsysteem.

De voorzitter van een stembureau beschikt ovesgsteem dat hem toelaat:

magneetkaarten te initialiseren;

de magneetkaarten na de stemming te stockererstgmbus”);
de stemmen te memoriseren;

de tellers en de verschillende boodschappen tahssuen;

te communiceren via een klavier.

Het systeem dat ter beschikking gesteld wordt v@wvabrzitter is verschillend voor de twee syster(ssteem
DIGIVOTE - systeem JITES). Verder in deze tekstdtvalit het “voorzitterssysteem” genoemd. De congelgt
en technische specificaties zijn uiteengezet inteelnnisch document, eigen aan elk systeem.

De magneetkaarten zijn in voldoende aantal aanwezigt stembureau. Ze worden rechtstreeks geleadet
stembureau via de gemeente.

De gemeentelijke administratie voorziet:

a) in de wachtzaal:

een exemplaar van de wet op de geautomatiseerdenstg;

een exemplaar van het Brussels Gemeentelijk Katsvek;

de kiezerslijsten van het stembureau;

affiches met vermelding van titel V van het Kieshask;

affiches met de artikelen 35ter en 35quater vaBhetsels Gemeentelijk Kieswetboek;

affiches met vermelding van de onderrichtingen vi®ikiezer, zoals vastgesteld bij het ministerieel
besluit van 19 juli 2012 tot vaststelling van heddel van de onderrichtingen voor de kiezer voor de
gemeenteraadsverkiezingen.

b) in elk stembureau:

een exemplaar van de wet op de geautomatiseerdenstg;

een exemplaar van het Brussels Gemeentelijk Katsvek;

een paneel wordt geinstalleerd in elk stembureaar de lijst van de kandidaten voor de verkiezing
wordt geafficheerd, zoals die zullen verschijnerhepscherm.

¢) in elk stemhokje:

de lijst met de kandidaten, zoals die zullen vaseh op het scherm.

Bureaubenodigdheden en verkiezingsmaterieel.

schrijfgerei;



- zelfklevende etiketten, minstens evenveel als hmtitah stemmachines en bestemd voor de
referentiestemmen;
- papier.

Er is tevens een datumstempel, met stempelkussérzwagte inkt, teneinde de naam van de gemeentgeen
datum van de verkiezing aan te brengen op de oprg&rieven.

Bovendien is er ook een stempel aanwezig met dgende tekst: “Heeft bij volmacht gestemd”.

De elektronische stembus wordt verzegeld met pleesti progressieve sluitingen, die geleverd wordmor thet
Ministerie van het Brussels Hoofdstedelijk Gewdshkele reserve-sluitingen zullen beschikbaar zijnde
gemeentelijke verantwoordelijke, om bij de vervaggvan een deck van de stembus de verzegeling wwpnie
mogelijk te maken.

De gemeente voorziet de stembureaus van:
- een omslag in A4-formaat voor de Vrederechterhetrkanton met:

de lijst van de afwezige kiezers (formulier R5);

de door de kiezers neergelegde rechtvaardigings=tiik

de volmachten en de desbetreffende attesten;

de lijst met de kiezers die niet ingeschreven aprde kiezerslijsten maar eraan toegevoegd
worden (formulier R6);

de lijst met de kandidaat-bijzitters die zich raahgeboden hebben (formulier R7);

een omslag of een doos voor de niet-gebruikte netlgaarten voor de gemeentelijke
verantwoordelijke
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5. De door het Gewest geleverde documenten en madal via het hoofdbureau.

De dag voor de verkiezingen stuurt de voorzittan i@t hoofdbureau een verzegelde omslag naar het
stembureau.

U dient na te gaan of de omslag de hierna volgetdeen bevat, en dient elk gebrek aan de voorzitte
van het hoofdbureau onmiddellijk te signaleren.

De omslag bevat :

1. een verzegelde omslag met de veiligheidselemergakel( later te openen in
aanwezigheid van het volledig samengestelde stexabjr

2.  een verzegelde gewatteerde omslag met de geheagensirl origineel en 1 kopie
(enkel later te openen in aanwezigheid van hetedal samengestelde
stembureau);

3. een omslag voor de teststemmen;

4.  een omslag voor de geannuleerde magneetkaarteragmegtkaarten waarvan de
stem ongeldig werd verklaard;

5. twee lege gewatteerde omslagen die de geheugenslragieen bevatten na het

einde van de stemming;

een ontvangstbewijs;

een lege omslag voor het proces-verbaal,

een lege omslag voor de aanstiplijsten;

een lege omslag voor het formulier voor de uitiiegavan de presentiegelden;

0. eenlege omslag voor de aanstellingsbrieven vagetiegen.

B©O©®~NOo

De omslagen hernomen onder de punten 3 tot érléhevorden door de leden van het
stembureau verzegeld bij de sluiting van het bureau



Voor de “Digivote”-systemen:
1 progressieve sluitinggm de stembus te verzegelen;
Voor de “Jites”-systemen:

2 progressieve sluitingerom de stembus te verzegelen.

De voorzitters van de hoofdbureaus verwittigen derzitters van de stembureaus de
plaats waar de stemdiskettes en andere documerdarndgebracht te worden na de
stemming, door middel van formulier R1.

Eens het bureau is samengesteld, mag de voorzdtethet stembureau de omslagen met de diskettédeten
paswoord openscheuren in het bijzijn van de ledenhet bureau en vervolgens het bureau openen.

Alle onregelmatigheden betreffende de omslagen enaethet proces-verbaal vermeld worden.

B. Werking van het stembureau op de verkiezingsdag.
6. Samenstelling van het stembureau.

Op de verkiezingsdag begeeft de voorzitter zicksdn 7.00 uur en 7.15 uur ’'s morgens, naar zijagausamen met
ziln secretaris, ten einde, indien nodig, dadelijlefecten of andere vastgestelde gebreken aan de
verkiezingsinstallaties en het materieel te verrelpn om de bijzitters en de getuigen van de partg ontvangen.

De bijzitters worden gevraagd zich om 7.15 uur &abieden, zodat het bureau onmiddellijk kan samstedd
worden, ten einde met de voorbereidingen te kunpeginnen. Behalve indien alle opgeroepen personen
aanwezig zijn, mag het stembureau niet gevormd eowdor 7.30 uur.

De voorzitter signaleert later aan de Vrederechderhet kanton de afwezige bijzitters of zij dieder wettige
reden weigeren hun functie te vervullen (formul&t).

Om toelating te krijgen om te zetelen in het ster@Au, moeten de getuigen een brief kunnen vooregge
ondertekend werd door één van de kandidaten, eneanddrtekend door de voorzitter van het
gemeentehoofdbureau, die hen aanwijst te zeteldit bureau (formulier T3).

De getuigen kunnen toegelaten worden en kunnenezagwijn bij het samenstellen van het bureau.

Als daar reden toe is, kunnen hun bezwaren tegemaswvijzing van die of die aanwezige kiezer in de
hoedanigheid van bijzitter worden genoteerd ingretes-verbaal zodra het bureau is samengestetdoutieau
beslist onherroepelijk en definitief aangaandebelkwaar.

De bijzitters, de secretaris, de adjunct-secretaride getuigen leggen de eed af in handen vanateiiter.
Vervolgens legt ook de voorzitter de eed af inbigijn van het samengestelde bureau.

De voorzitter van het bureau legt de volgende €ed a
-ofwel: “Ik zweer de stemmen getrouw op te nemeheatrgeheim der stemmen te bewaren.”
-ofwel: “Je jure de recenser fidélement les suisagt de garder le secret des votes. ”

De bijzitters van de stembureaus, de secretarisé@nede de getuigen van de kandidaten, leggenldende eed
af:

-ofwel: "Ik zweer het geheim der stemming te bewdre

-ofwel: "Je jure de garder le secret des votes.”

De plaatsvervangende bijzitters en de plaatsveprad®y getuigen kunnen enkel worden toegelaten bij de
eedaflegging indien de titularissen verstek laten.



Alvorens het stembureau samen te stellen moeté&ieders, die geen functie uitoefenen als bijzitteals getuige,
zich terugtrekken.

Indien de bijzitters en de plaatsvervangende tgjatniet aanwezig zijn op het vastgestelde uur kebbegin van de
stemming, vult de voorzitter het stembureau ambtstaan met aanwezige kiezers die kunnen lezeoheijven.

7. Tellen van de magneetkaarten.

Voor het openen van het stembureau wordt het tematial magneetkaarten geteld en dit aantal wenheld in
het proces-verbaal (op het formulier R3, punt Xk telling van de kaarten; Z: aantal magneetkaarée
beschikking gesteld door het gemeentebestuur).

Een aantal magneetkaarten worden vooraf geingeids zodat, bij het openen van het bureau om 8.00de
kiezers onmiddellijk hun stem kunnen uitbrengen.

8. Taakverdeling in het stembureau.

Alvorens de verkiezingen te starten, verdeelt dezitier van het stembureau de taken zodat ekdidhet bureau
deelneemt aan de handelingen ten einde een goekimgvean de verkiezingen te verzekeren.

9. Technische handelingen voor het openen van héésibureau voor het publiek.

De voorzitter (of een aangeduid lid van het burestalt het voorzitterssysteem en de stemmachinegerking
véor 8.00 uur, door middel van de geheugendragasezien door het gemeentehoofdbureau. De opstaggdtoe
moet conform gebeuren volgens de voorschriftenvétdn een technisch document ontworpen door heidWrie
het Brussels Hoofdstedelijk Gewest en gespecificeaoor elk systeem) overgemaakt door het
gemeentehoofdbureau.

De verschillende stappen zijn:

- De voorzitter gaat na of de opvangbak van de lstisrbestemd om de magneetkaarten in op te vanggn le
is, en naderhand wordt die stembus verzegeld.

- Hij zet zijn voorzittersmachine in werking (cfechnisch document).

- Hij start de stemmachines in de stemhokjes tpt@chnisch document).

10. Referentiestemmen.
V6o6r 8.00 uur en alvorens de kiezers binnen tenjateoet de voorzitter van het bureau referentiestem
uitbrengen (één referentiestem per stemmachinegient hij vervolgens de voor deze stemmen gebruikte

magneetkaarten in een verzegelde omslag te steken.

De referentiestemmen bestaan uit magneetkaarterogvda stemmen geregistreerd zijn en de vermelangdie
stemmen worden gedaan op het formulier R2.

Het doel van het referentiestemmen is om het getekeafdbureau in de mogelijkheid te stellen eemmade
controle door te voeren van de registratie op dgnmetkaarten. De magneetkaarten zullen gelezerewap een
aangepaste machine en het resultaat zal vergelek@ien met hetgeen op papier vermeld staat.

Te volgen procedure

In aanwezigheid van de leden van het stemburegltigst voorzitter de volgende handelingen:

1. hij neemt het formulier bestemd om de referentrasten op te vermelden (formulier R2);
2. hij neemt evenveel geinitialiseerde magneetkaaterr stemmachines zijn;



3. hij begeeft zich naar het eerste stemhokje;
4. hij brengt een willekeurige stem uit en noteerthep formulier R2 voor welke lijst en welke kanditda&
kandidaten hij gestemd heeft;

Opmerking:

Op het ogenblik van de referentiestemmen dientatezitter gelijktijdig op een kladblad, maar apaaih de
leden van zijn bureau, de uitgebrachte stemmen dieran om te voorkomen dat de uitgebrachte
referentiestemmen verkeerd worden genoteerd opffieiEle formulier.

5. zodra de magneetkaart terug uit de magneetkaartteret, brengt hij op die kaart een zelfklevendeti
aan en vermeld het nummer van de referentiestem;
6. hij gaat naar het volgende stemhokje en herneemptatedure vanaf punt 4.

Op het einde van de procedure wordt het formul@&rdt getekend dient te worden door de voorzitede leden
van het stembureau, samen met de genummerde mieggden in een verzegelde omslag gestoken dierbdsge
voor de voorzitter van het gemeentehoofdbureau.v@@zitter noteert tevens in het proces-verbaalveee
magneetkaarten er gebruikt werden voor het uit@engn de referentiestemmen (Punt Xll, De teliag de
kaarten, D: aantal kaarten die gediend hebbend®oeferentiestemmen).

Steek dus de genummerde magneetkaarten voor het eséntiestemmen in de
desbetreffende omslag en NIET in de stembus! Geliewdeze omslag bij de hand te
houden op het moment dat u de referentiestemmen wibert zodat u onmiddellijk
hierna de gebruikte magneetkaarten er kan insteken.

Opmerking:wanneer een stemmachine in geval van een defecl wervangen, dient er een referentiestem te
worden uitgebracht op de nieuwe machine.

11. Technische bijstand bij de verkiezingen.

De gemeente duidt één of meerdere verantwoordelgle® die toezien op het klaarzetten van het neglezn het
terugnemen ervan na de stemming en vooral vooinhbéwaring nemen van de stembus en de niet-gebruik
magneetkaarten na de stemming.

De technische bijstand wordt verzekerd door derevaer van het materieel.

In geval van een technisch defect van één of meenrsachines, kunnen de handelingen van de verkieain
zonder problemen worden verder gezet.

De voorzitter of zijn aangestelde roept de teclin@dmjstand op, conform de technische instructies.

De leverancier zal zo snel mogelijk de machine telesr of vervangen. De magneetkaart die eventireele
stemmachine vast zat wordt eruit gehaald en wagdhguleerd. De kiezer krijgt een nieuwe magneetiaarte
stemmen.

In geval van een technisch defect aan de voorzittachine zijn de verkiezingshandelingen tijdeliggeschort.
De voorzitter of zijn aangestelde roept onmiddeltie technische bijstand op, conform de techniswdteucties. Na
herstelling wordt de voorzittersmachine terug opgre®nder het oog van het bureau door de techmieubelast
is met de bijstand.

Indien op het ogenblik van het technisch defech mmgneetkaart bezig was met de registratie intel@sis
zonder dat die registratie volledig was afgelopemn Iglijft dan vastzitten in de stembuslezer), watdt door de
technicus uit de stembus genomen en wordt ze gésserdu



De betrokken kiezer krijgt een nieuwe magneetkaset.incident wordt vermeld in het proces-verbdatrulier
R3). Indien het nodig is om de stembus te openan,dient het zegel verbroken te worden. Nadat elsis
werd hersteld, dient de voorzitter erover te waklah de stembus opnieuw wordt verzegeld met de ipkest
progressieve sluitingen. Reservesluitingen kan veekrijgen bij de gemeenteverantwoordelijke.

Er wordt nogmaals op gewezen dat elk incident,deadard er ook van is, dient genoteerd te wordéetiproces-
verbaal met vermelding van het tijdstip van de epreoor de herstelling en de beéindiging van dstaking.

12. Taalkwesties.

De voorzitter, de secretaris en de bijzitters vam siembureau gebruiken de Nederlandse of de Frasseoor de
mondelinge verrichtingen die hen worden opgelegat de Kieswet, en voor de mondelinge contacteretubgn
en de kiezers.

13. De stemming.

De verkiezing wordt open verklaard om 8.00 uur.

De kiezers worden toegelaten tot de stemming td@i0L6ur.

De magneetkaart vervangt het stembiljet en regdtde keuze van de kiezers.

De voorzitter dient erover te waken dat de magraagtikn vooraf functioneel gemaakt zijn, zodat btj &anbieden
van een magneetkaart aan de kiezers op die maniarlliezingen geen vertraging kunnen oplopen.

Het bureau gaat na dat het aantal kiezers datlagegewordt in het stemlokaal nooit hoger ligt dtat van de
beschikbare stemhokjes. Daarom kan de bijzitterbdiast is met die taak in de wachtzaal of de sagsezich
opstellen aan de ingang van het stemlokaal.

De kiezers mogen niet langer dan noodzakelijk @ ¥e stemmen verblijven in dit lokaal.
Zij mogen niet gewapend komen.

Zij worden verzocht hun oproepingsbrief en hun tdeitskaart in handen te hebben bij het betredam et
lokaal.

Een exemplaar van de kiezerslijst wordt klaargelegd het oog op het afpunten (via een punt, eenofijeen
kruis) van de kiezers die zich aanbieden. Het andremplaar wordt afgepunt door een bijzitter n#ieatie van
de overeenstemming van de vermeldingen op de opgspief met deze op de lijst. De voorzitter kdinlaatste
ook zelf doen.

Op het ogenblik dat de kiezer zich aanmeldt voastdenming, duidt de secretaris zijn naam aan dpsile

De voorzitter of de bijzitter die hij aanduidt doéetzelfde op de andere lijst, na verificatie vaa d
overeenstemming van de vermeldingen op de lijstdee¢ op de oproepingsbrief en de identiteitskaart.

In geval van twijfel, dient men zijn toevlucht temen tot wijzigingen meegedeeld door de gemeekeelij
administratie, die werden aangebracht sinds hdelgs van de kiezerslijst (artikel 9, derde lidyvhet Brussels
Gemeentelijk Kieswetboek).

Er wordt eveneens nagegaan of het gezicht vanrdeqe overeenstemt met de foto op de identiteitskaa

Opmerking:

Er wordt voorgesteld om volgende maatregelen teememmet het oog op het verminderen van de wachtfdes
de stembureaus:
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- splitsing in twee van de kiezerslijst in het stenalaw (bijvoorbeeld van nummer 1 tot 500 en van namm
501 tot 1000) en de aanstipping laten gebeuren 2lbgritters;

- op de oproepingsbrief de kiezer uitnodigen om taé&o stemmen op een vooraf bepaald tijdstip, zonder
dat die tijdsbepaling dwingend is.

Het is toegelaten dat, met toestemming van de uteraz/an het gemeentehoofdbureau en de gemeéntelij
overheid, in het stembureau een PC gebruikt womtir e aanstipping van de kiezers, onder volgende
voorwaarden:

- de voorzitter van het stembureau moet steeds ibdmt zijn van een lijst van de kiezers van zijmeau
zoals voorzien door de wet;

- hij moet de juistheid van de aanstipping van deddiglijst op PC controleren;

- hij moet een lijst van de afwezige kiezers kunnigorimten, om die bij het formulier R5 te kunneregen;
- de eventuele kosten van die automatische aansgigpmten laste van de gemeenten;

- de voorzitter van het hoofdbureau draagt de veramtuelijkheid van de geldigheid van het systeem.

Een kopie van de aanstippingslijst wordt bezorgu @& Vrederechter, op voorwaarde dat op duidelijlee de
letter A (voor afwezig), voor de naam van de kisztie hun kiesplicht niet vervuld hebben, werd atnacht. De
kopie van die aanstippingslijst wordt gevoegd lkij formulier R5 voor de Vrederechter.

Alvorens zich te begeven naar het stemhokje ontvdegkiezer van de voorzitter van het bureau of gan
aangeduide bijzitter een magneetkaart die door awzitter of de bijzitter vooraf in werking werd ggeld
(geinitialiseerd of gevalideerd werd) met behulp da voorzittersmachine.

Indien een kiezer stemt bij volmacht voor een amdeezer, brengt de voorzitter op de oproeping$ivaa de
mandataris (= de persoon die de volmacht ontvahgeft) de vermelding “heeft gestemd bij volmachahdzie
ook punt 19 betreffende het stemmen bij volmacht).

Om zijn stem uit te brengen, brengt de kiezer mpggneetkaart in de voorziene gleuf van de magnaet&aer
van de stemmachine.

Nadat hij zijn magneetkaart in de magneetkaartlgaerde stemmachine heeft ingebracht, wordt deskieerst
uitgenodigd de taal te kiezen in dewelke hij demgt®cedure wenst te doorlopen. Hij voert vervolgees
voorgeschreven verkiezingshandelingen uit.

Het scherm van de stemmachine vermeldt de volggedevens:

1. Alle lijsten die kandidaten hebben voorgesteld. Ojsen worden voorgesteld door hun letterwoord of
logo en hun volgnummer. De kiezer kiest een lijgbrdhet loodrecht duwen van de lichtpen op het
overeenstemmende vakje, hij doet hetzelfde alslanco wil stemmen.

2. Na de keuze van de lijst, vertoont het scherm @nnen de voornaam van de kandidaten van dieDgst.
kiezer brengt zijn stem uit door het loodrecht dowan de lichtpen op het beeldscherm:

- op het vakje boven aan de lijst, indien hij hetseismmet de voorgestelde volgorde van de kandigdaten

- of op de vakjes die overeenstemmen met één of meekandidaten van diezelfde lijst;

- het is tevens mogelijk om tegelijkertijd boven adm lijst en op één of meerdere kandidaten van
eenzelfde lijst te stemmen.

Zodra de kiezer zijn stem heeft uitgebracht, wdngltuitgenodigd deze te bevestigen. De bevestiging de
stemming van de kiezer af. Zolang de kiezer zigmstiet heeft bevestigd voor de verkiezing, kan dwj
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kiesoperatie herbeginnen door met de lichtpen ledurte duwen op het vakje “annuleer uw stem”.

3. Nadat de kiezer zijn stem heeft uitgebrachtipnmagneetkaart heeft teruggekregen uit de sterhmegc
heeft hij de mogelijkheid om zijn stem al dan nesvisualiseren op het scherm.

De kiezer steekt hiervoor dezelfde magneetkaatgtén de kaartlezer van één van de stemmachineshetin
stembureau; hij kan echter geen wijzigingen me@bengen. Indien de kiezer een opmerking maakt deer
visualisatie van zijn stem, wordt dit geacteerch@t proces-verbaal, doch de kiezer kan niet opnisti@mmen.

Zijn kaart wordt geregistreerd. De voorzitter brehigrop een referentiestem uit op de stemmachikevestie om

de visualisatie te testen. Indien de visualisatgeidaad problemen geeft, wordt de technischeahijsingeroepen
(zie punt 11 hierboven). Toelichting van het prebtewordt geacteerd in het proces-verbaal.

De kiezer die moeilijkheden ondervindt bij de hdinden voor het uitbrengen van zijn stem, kan latén bijstaan door de
voorzitter of een bijzitter die wordt aangeduid idde voorzitter, met uitsluiting van de getuigerali® andere personen.
Indien de voorzitter of een ander lid van het burda echtheid van de moeilijkheden betwist, dardeelt het
bureau en de gemotiveerde beslissing wordt verméiét proces-verbaal (formulier R3).

Zodra de kiezer gestemd heeft, komt de magneetuaare stemmachine.

De voorzitter van het stembureau moet nagaan dekieger het stembureau niet verlaat met een mégeee

hij dient deze af te geven aan de voorzitter.

De kiezer overhandigt zijn magneetkaart aan dezitter van het bureau of aan de door hem aangedtyaiger, die

nagaat of de kaart geen markering, inscriptie ethadiging heeft. Indien dit het geval is, wordkazer uitgenodigd
zijn magneetkaart in de elektronische stembuslnaiegen en die kaart valt dan in de opvangbakieastembus.

Indien naar aanleiding van de voorziene verificatistgesteld wordt dat een markering of een in8enypijwillig
werd aangebracht op de kaart (en dus de mogelgkb&idt tot identificatie van de kiezer), dan wor
magneetkaart geannuleerd en de kiezer ontvangtieawe kaart. Indien bij die tweede poging de kiegmieuw
zijn stem identificeerbaar maakt, dan wordt die dde2 magneetkaart ook ingehouden. Zijn stem wordt da
ongeldig verklaard en hij kan niet meer opnieuvrsten.

Indien ten gevolge van een slechte manipulati@igevolge van een onvrijwillige handeling, de &iezijn kaart
die hij gekregen heeft beschadigd, wordt hij uitggigd zijn stem opnieuw uit te brengen via een em#taart. De
beschadigde kaart wordt dadelijk geannuleerd.Ditok zo bij problemen inzake de visualisatie dien omwille

van een technische reden de registratie van de &aar de elektronische stembus onmogelijk blijkt.al die

gevallen wordt de kiezer uitgenodigd zijn stem teitbrengen via een andere kaart. Deze incidentadeno
vermeld in het proces-verbaal (formulier R3).

Tijdens het stemmen dient u er op toe te zien eiatdtaal aantal geannuleerde kaavt®ndt in rekening gebracht
(op basis van artikel 8, tweede lid, van de wet ¥ampril 1994) en een onderscheid te maken tussen:

1° het aantal geannuleerde kaarten omwille varopsohrift of merkteken;

2° het aantal geannuleerde kaarten omwille vanhaesging;

3° het aantal geannuleerde kaarten omwille vartesgmische reden.

Alsook het aantal kaarten met ongeldig verklaatdensien(op basis van artikel 8, derde lid, van de wet Yan
april 1994).

Indien tijdens het stemproces de kiezer te veelngenm nodig heeft bij het uitbrengen van zijn steg@mat het
alarm van de stemmachine af. De voorzitter of admeduide bijzitter van het bureau komt dan tussen.

! Krachtens deze bepaling wordt de magneetkaart geannuleerd in drie verschillende gevallen:

1°indien er een merkteken of opschrift op de kaart werd gemaakt;

2°indien de kiezer zijn magneetkaart heeft beschad igd;

3°indien de registratie van de kaart om welke tech nische reden ook onmogelijk blijkt.
2 Het gaat om het geval dat de kiezer zijn magneetkaart voor de tweede keer wordt geannuleerd omdat deze voor de tweede keer een
merkteken of opschrift bevat.
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Na de stemming geeft de voorzitter aan de kiezeneleeen datumstempel afgestempelde oproepingsurizijn
identiteitskaart terug. De kiezer verlaat onmidglelet stemlokaal.

14. Ordehandhaving in het stemlokaal.

De voorzitter van het stembureau moet met gepéastegheid optreden tegen personen die niet gengachin de
stemlokalen of de stemhokjes te betreden. Hij bksolier een politionele bevoegdheid die, indiehdeval zich
voordoet, hij dient te gebruiken om de sereniteihet geheim van de stemming te bewaren.

De voorzitter dient erover te waken dat de orde daed wordt bij de ingang van het lokaal. Indienzexh
moeilijkheden voordoen, dient hij onmiddellijk deufgemeester of de dichtstbijzijnde politiecommissae
verwittigen, zodat de orde wordt hersteld.

Een voorafgaand overleg met de Burgemeester ofjeiinachtigde zal de voorzitter toelaten te kunreschikken
over de diensten van de politie, niet enkel in dgeving van de stemlokalen, maar ook, indien nagagns het
traject voor het transport van de diskettes naadki®zing.

Geen enkele gewapende macht mag geplaatst wordext siembureau of aan de ingangen van het |akaadier
het verzoek van de voorzitter. De burgerlijke efitaire overheden moeten gehoorzamen aan die ezroe

De rechten van de voorzitter met betrekking tobokehandhaving in het stembureau zijn vermeld iarti&elen
35bis, 35ter en 35quater van het Brussels Gemgkredswetboek.

Hierbij dient opgemerkt te worden dat de deskundigiée zijn aangewezen bij artikel 5bis van de veat 11 april
1994 tot organisatie van de geautomatiseerde stegnren de personen die belast zijn met het verlemen
technische bijstand evenwel worden toegelaten istémbureaus op de dag van de stemming na versoodex
voorzitter van het stembureau van hun legitimatekauitgereikt door het Ministerie van het Brussels
Hoofdstedelijk Gewest. Dit laatste geldt ook vooe @vaarnemers, afkomstig van door Belgié erkende
internationale organisaties, of afgevaardigd deomteae landen, overeenkomstig artikel 35ter, twdelleran het
Brussels Gemeentelijk Kieswetboek.

15. Toegelaten kiezers.

Zijn toegelaten tot de stemming in het stembureaadere dan de kiezers ingeschreven op de lijstedneswijk
(artikel 36 van het Brussels Gemeentelijk Kieswek)o

1° De voorzitter, de secretaris, de adjunct-sadseen de getuigen die, alhoewel ingeschreveredpstien
van een ander stembureau, kiezer zijn in de gemeer het stembureau gevestigd is.
De hogervermelde personen moeten kiezer zijn igelmeente waar het stembureau gevestigd is of
moeten hun stemplicht volbrengen in de gemeente zeaaijn ingeschreven op de kiezerslijst.
Een getuige kan maar aangeduid zijn door een kaatithdien hij kiezer is in het administratief
arrondissement waartoe de gemeente behoort (atketweede lid, van het Brussels Gemeentelijk
Kieswetboek).
De kandidaten kunnen ook aangeduid worden algigget. De functies van minister, staatssecretaris,
parlementslid, burgemeester, schepen en O.C.M.Wzitter zijn daarentegen onverenigbaar met de
functie van getuige.
De getuigen rechtvaardigen hun aanduiding via esstallingsbrief, die medeondertekend is door de
voorzitter van het hoofdbureau.
De getuigen die kiezers zijn in een andere gemeetmteen die hoedanigheid aan door hun
oproepingsbrief of door een uittreksel van de kislgst.

2° Hij die, hetzij een uittreksel uit een arreat\het Hof van Beroep of uit een beslissing varch¢ge van
burgemeester en schepenen voorlegt waarbij zighiiyging op de kiezerslijst wordt bevolen, hetezgn
attest van het college van burgemeester en schepaheevestigt dat hij de hoedanigheid van kiazeft.

Er valt op te merken dat het bureau een kiezedéostemming kan toelaten, indien hij zijn oproephbrief
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vergeten is, als hij maar zijn identiteitskaart kemorleggen. De kiezer die niet in het bezit is vam
oproepingsbrief kan enkel maar toegelaten wordeddéastemming indien zijn identiteit en zijn hoedgueid als
kiezer door het bureau erkend is.

De namen van de kiezers die niet ingeschreveropijde lijsten en die toegelaten werden tot de siamin een
stembureau worden vermeld op de twee aanstippisigsii Bovendien zullen die kiezers vermeld wordprde
lijst van de toegelaten kiezers aan de hand vafonmiulier R6 (artikel 41 Brussels Gemeentelijk $iseetboek—
Cfr. ook punt 22 hierna met betrekking tot de hdinden tijdens de sluiting).

16. Niet toegelaten kiezers.

Ondanks hun inschrijving op de kiezerslijst van sembureau, kunnen volgende personen niet deeinaamede
stemming, zonder zich bloot te stellen aan de ssweborzien in artikel 202 van het Kieswetboekikat 36 van
het Brussels Gemeentelijk Kieswetboek):

1° Zij die door het Hof van Beroep of het collegen burgemeester en schepenen werden geschrapt door
middel van een arrest of een beslissing waarvaraisehrift wordt voorgelegd.

2°  Zij die onder de toepassing van één van delgegglen van artikel Bof 7* van het Kieswetboek en
waarvan de onbekwaamheid wordt aangetoond via @amuknt dat de wet voorziet.

Die personen zijn vermeld in de documenten diear de gemeentelijke administraties kunnen bezorgd
worden tot op de dag van de verkiezingen in toepgsgan artikel 9, derde lid, van het Brussels
Gemeentelijk Kieswetboek. Daarin kunnen ook opgesonzijn, de personen die de Belgische
nationaliteit verloren hebben of die afgevoerd werduit het bevolkingsregister en die dus niet
gemachtigd zijn om te stemmen.

3° Zij die op de dag van de verkiezingen de vakftijd van 18 jaar niet hebben bereikt die vernsisim te
mogen stemmen, of die dezelfde dag reeds gestebizbhen een ander stembureau of in een andere
gemeente. Het bewijs van die omstandigheden walévgrd via documenten of door de bekentenis van
de betrokkene.

Alvorens de stemoperaties te beginnen, gaat dezwtmor over tot de aanstipping van al diegenen ahe
hogervermelde redenen niet kunnen deelnemen asteithening en hij doorstreept hun namen met potleomer
wakend dat die schrappingen geen verwarring veaierz met de aanstippingsmarkeringen van de kiesiers
hebben deelgenomen aan de verkiezingen.

De motieven van de uitsluiting die hierboven werdermeld, zullen vermeld worden op de lijst varkokzers die
niet deelgenomen hebben aan de stemming (form&®r (Cfr. ook punt 22 hierna met betrekking tot de
handelingen tijdens de sluiting).

% Artikel 6 van het Kieswetboekan het kiesrecht zijn definitief uitgesloten ende stemming mogen niet worden toegelaten ziladienslang
ontzet zijn van de uitoefening van het kiesreclurderoordeling.
4 Artikel 7 van het Kieswetboekn de uitoefening van het kiesrecht worden gestheorsot de stemming mogen niet worden toegelaikmg
die onbekwaamheid duurt :
1° De gerechtelijk onbekwaamverklaarden, de personder statuut van verlengde minderjarigheid pegassing van de wet van 29 juni 1973,
en zij die geinterneerd zijn met toepassing vahagmlingen van de hoofdstukken | tot VI van de weet 9 april 1930 tot bescherming van de
maatschappij tegen abnormalen en gewoontemisdadiggrvangen door artikel 1 van de wet van 1 @4l
De kiesonbekwaamheid houdt op terzelfdertijd alsgdeschtelijke onbekwaamheid, de verlengde mindgheid of met de definitieve
invrijheidstelling van de geinterneerde.
2° Zij die voor een bepaalde duur ontzet zijn vaniioefening van het kiesrecht door veroordeling.
3° Zijj die ter beschikking van de Regering zijntgls met toepassing van artikel 380bis, 3°, vanSisfwetboek of met toepassing van de
artikelen 22 en 23 van de wet van 9 april 193®éscherming van de maatschappij tegen de abnoreralée gewoontemisdadigers, vervangen
door artikel 1 van de wet van 1 juli 1964.
De kiesonbekwaambheid van de onder 3° bedoeldermrsmudt op wanneer de terbeschikkingstellingdeaRegering een einde neemt.
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17. Hulpverlening aan een kiezer.

Indien een kiezer, tengevolge van een fysische ibapdzich in de onmogelijkheid bevindt om alleenhet

stemhokje te gaan of zelf zijn stem uit te brengr@am, de voorzitter hem toelaten zich te laten vagtien door een
begeleider of een helper. De namen van beide pemsaorden vermeld in het proces-verbaal (formuR&)

(artikel 37 Brussels Gemeentelijk Kieswetboek).

Indien een bijzitter of een getuige de echtheid®trnst van de ingeroepen handicap betwist, olbrdtetebureau
en de gemotiveerde beslissing wordt vermeld imphetes-verbaal.

Op te merken valt dat, indien een kiezer gemachtigct zich te laten vergezellen door een begeteideen
helper, de voorzitter hem geen persoon kan opledgedeze taak dient te vervullen. De keuze varpdisoon
behoort exclusief toe aan de kiezer zelf.

Wat betreft de blinden is het zo dat die meestdlenbezit zijn van een verminderingskaart voospeorwegen,
die hen verstrekt werd in het kader van hun hoeffemi van blinde en dat de verstrekking van diatkaeseds
onderworpen was aan de voorlegging van een medisest.

18. Inrichting van een stemhokje voor gehandicapten

Krachtens artikel 5 van het besluit van de Brusstsfdstedelijke Regering van 19 juli 2012 betratfe de
inrichting van de stembureaus moet elk stemcentaggankelijk zijn voor personen met een beperktéilmeit

en moet voorzien zijn van minstens één aangepasthsikje. Dit stemhokje bevindt zich in een stemauref in
de nabijheid ervan teneinde een gemakkelijk verkeer kiezers die een bijstand vereisen, toe tenstdaze
aangepaste stemhokjes voldoen aan de normen astgesteld bij het ministerieel besluit van 10 atigs 1894
betreffende het kiesmaterieel, zoals gewijzigd dministeriéle besluiten van 13 mei 1963 en 61880.

Er zal een stoel ter beschikking gesteld wordendeagehandicapten die geen rolstoel gebruiken.
De kiezer die wenst gebruik te maken van dit stékjgheraagt dit aan de voorzitter, die een bijzital aanduiden
om de betrokkene te vergezellen tot aan het inigeristemhokje.

De voorzitter van het stembureau, waar de gehapigdickiezer ingeschreven is, schrapt de kiezer van d
kiezerslijst en meldt naast zijn naam het bureaarwdj stemt. De voorzitter van het stembureau waer
aangepast stemhokje voor gehandicapten zich beviodgt de naam van de kiezer toe aan de aansiglipéh en
tevens op het formulier van de toegevoegde kiefersulier R6). Hij geeft hem een magneetkaartaat hem
stemmen.

Om de toegankelijkheid tot de stembureaus te vesgkelijken voor gehandicapte personen, is het aadge
hun een parkeerplaats voor te behouden in de ma@thijfan de stembureaus en het gebouw waar de wiedén
plaatsvinden, moet voldoende toegankelijk zijnagftankelijk gemaakt worden voor de gehandicaptaekse

19. Stemmen bij volmacht.

De personen die tussenkomen in een stemming bijadiit zijn de volgende:

- De volmachtgever: de persoon die de volmachttgeef
- De gevolmachtigde: de persoon die de volmacitkri

De volgende personen kunnen stemmen bij volmaahtildzeggen, een andere kiezer machtigen ometiasten
in zijn naam, (artikel 42bis Brussels Gemeentddiijgswetboek):

1° De kiezer die wegens ziekte of gebrekkigheid imistaat is om zich naar het stembureau te begefve
er naartoe gevoerd te worden. Die onbekwaamheid bfigeen uit een medisch attest.
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De artsen die als kandidaat voor de verkiezirmjgnvoorgedragen, mogen een dergelijk attest niet
afgeven.

2° De kiezer die om beroeps- of dienstredenen:

a) in het buitenland is opgehouden, alsook de ksdeglen van zijn gezin of van zijn gevolg die alda
met hem verblijven;

b) zich de dag van de verkiezing in het Rijk bevimdgar in de onmogelijkheid verkeert zich in het
stembureau te melden.

Van de onder a) en b) bedoelde onmogelijkheid nimbigten door een attest van de militaire of
burgerlijke overheid of van de werkgever onder be¢rokkene ressorteert.

3° De kiezer die het beroep van schipper, marktkrashkermisreiziger uitoefent en de leden van ggain
die met hem samenwonen.
De uitoefening van het beroep moet blijken uit eéest van de Burgemeester van de gemeente waar
betrokkene is ingeschreven in het bevolkingsregiste

4° De kiezer die op de dag van de verkiezing temlge van een rechterlijke maatregel in een toekstan
vrijheidsberoving verkeert.
Deze toestand wordt bevestigd door de directiedeamrichting waar de betrokkene verblijft.

5° De kiezer die omwille van religieuze overtuigéngzich in de onmogelijkheid bevindt om zich aan te
bieden op het stembureau.
Deze onmogelijkheid moet blijken uit een attestidatfgeleverd door de religieuze overheid.

6° De student die omwille van studieredenen zictidronmogelijkheid bevindt om zich aan te biedehdn
stembureau, op voorwaarde dat hij een attest \gtorken de directie van de instelling waar hij stertle

7° De kiezer die, om andere dan de hiervoor geneeradenen, de dag van de stemming niet in zijn
woonplaats is wegens een tijdelijk verblijf in Hatitenland, en zich bijgevolg in de onmogelijkheid
bevindt zich in het stembureau te melden, voor zaeeonmogelijkheid door de burgemeester van zijn
woonplaats of zijn gemachtigde vastgesteld is, verlegging van de nodige bewijsstukken, of, in het
geval dat de kiezer zich in de onmogelijkheid bdvieen dergelijk bewijsstuk voor te leggen, op gron
van een verklaring op erewoord; de Regering bepatlmodel van de bovenvermelde verklaring en het
model van het attest dat door de burgemeestefjrofjemachtigde wordt afgegeven (formulier P2). De
aanvraag wordt ingediend bij de burgemeester vawamplaats ten laatste op de dag die deze van de
verkiezing voorafgaat.

Elke gevolmachtigde mag maar beschikken over éénaaint.

De volmacht is opgesteld op een formulier waarvethnmodel is vastgesteld bij besluit van de Regevarg7 juni
2012 tot vaststelling van het model van het volrntfacinulier voor de gemeenteraadsverkiezingen emalellen

van het attest en van de verklaring op erewoasdraren in artikel 42bis, 81, 7° van het Brussetsr@entelijk
Kieswetboek. Het wordt gratis verstrekt op het gembesecretariaat en is beschikbaar op de website
http://brusselverkiezingen2012.irisnet.be/

De volmacht vermeldt de verkiezing voor dewelkegeddig is alsook de naam, voornamen, geboortedaium
volledig adres van de volmachtgever en de gevolirgutd

Het volmachtformulier wordt getekend door de volhtgever en de gevolmachtigde.

Om toegelaten te worden tot de stemming, overleggelolmachtigde aan de voorzitter van het stenalounear
de volmachtgever had moeten stemmen de volmaclieevereiste attest vermeld in artikel 42 bis, Vet
Brussels Gemeentelijk Kieswetboek. De gevolmachtigderhandigt ook zijn eigen identiteitskaart gn gigen
oproepingsbrief (bewijs van zijn hoedanigheid aéz&r hetgeen een essentiéle voorwaarde is omabeacht te
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kunnen verkrijgen) waarop de voorzitter de meldimgeft bij volmacht gestemd” aanbrengt.

Die laatste vermelding is zeer belangrijk daarwdithindert dat eenzelfde persoon meerdere volmachoe
ontvangen en meerdere malen zou stemmen als gesittigide, hetgeen formeel door de wet verboden wordt

De volmachten en de bijhorende attesten wordegieblijst gevoegd van de afwezige kiezers (formuigj en
worden samen met die lijst naar de Vrederechtetheakanton opgezonden.

20. Teruggenomen magneetkaarten

Zie de procedure ter zake beschreven in punt 13t@Beming).
21. Einde van de stemming.

Het einde van de stemming is bepaald om 16.00 uur.

Vanaf 16.00 uur worden enkel de kiezers toegeléderde stemming die zich v6ér dat uur in het steauto
bevonden. Er wordt opdracht gegeven niemand meeehite laten. Zodra er geen kiezers meer in betlskaal
zijn wordt de stemming gesloten verklaard nadat@wmzitter, de secretaris, de adjunct-secretaadjigritters en
de getuigen gestemd hebben.

Als stemlokaal wordt beschouwd, het gebouaar de stemming plaats heeft en niet de plaaas destemhokjes
geplaatst werden en waar maar enkele kiezers jtetdigelaten worden.

22. Handelingen bij de sluiting.

Om tijdverlies te vermijden bij het afsluiten vam kiesverrichtingen, zal de voorzitter erop toezlahhet proces-
verbaal wordt opgemaakt naarmate de kiesverrichtingrderen (formulier R3).

De voorzitter ziet erop toe dat, eens de stemmimigitnafgesloten, begonnen wordt met de inventéoisnulier
R3) van:

- de teruggenomen magneetkaarten;
- de niet-gebruikte magneetkaarten;
- de afwezige kiezers;

- de kiezers.

De voorzitter ziet erop toe dat reeds voor 16.00begonnen wordt met de lijsten van:

- de afwezige kiezers (formulier R5);
- de afwezige kandidaat-bijzitters (formulier R7);
- de toegelaten kiezers die niet ingeschreven zijdeokiezerslijsten (formulier R6).

Tegelijk vervolledigt de voorzitter de lijst van geesentiegelden in tweevoud (formulier R4).

Hij steekt de ingevulde en ondertekende lijst badtgoor de uitbetaling van de presentiegelden &aleden van
het stembureau in een aparte verzegelde omslag.

Hij bewaart persoonlijk het dubbel ervan.

Na de sluiting van de stembureaus overhandigt dezitter deze briefomslag aan de voorzitter van het
gemeentehoofdbureau.

Te verrichten handelingen:

1° De lijst van de afwezige kiezers wordt onmidiffebpgemaakt via formulier R5 met behulp van een
aanstippingslijst bestemd voor het gemeentehoo&dhurZij vermeldt de datum van de verkiezingen, de
naam van de gemeente en het nummer van het breavordt getekend door alle leden van het bureau.
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Daarbij worden de stukken ter rechtvaardiging ggdo@ericht aan de voorzitter van het stembureau,
alsook de documenten met betrekking tot zij dieewel ingeschreven op de kiezerslijst, niet kunnen
deelnemen aan de stemming. Men moet alle gedanstatisgen vermelden. De volmachtformulieren
worden er eveneens bijgevoegd.

De kiezer die weigert een magneetkaart in ontvamgshemen, wordt tevens als afwezig bij de
verkiezingen beschouwd. Bij die lijst wordt teveds lijst van de afwezige kandidaat-bijzitters of
plaatsvervangende bijzitters van het stembureaoggel(formulier R7).

De voorzitter voegt bij die lijst ook de lijst vaie kiezers die toegelaten werden tot de stemmoeyvél die
niet ingeschreven waren op de kiezerslijst varsteghbureau. (formulier R6). De lijsten en bijlagesrden
door de voorzitter van het stembureau binnen de8rdopgezonden naar de Vrederechter van het kanton

Het bureau vermeldt op het proces-verbaal (formii&) het aantal kiezers, volgens de aanstippisgsli

De voorzitter waakt erover dat de lijst van de afiwe kiezers met zorg wordt opgesteld, om alzo
vervolgingen tegen voornoemden mogelijk te maken.

De afzonderlijke omslag, die binnen de 3 dagen dearrederechter dient opgestuurd te worden, omvat
volgende zaken:

- de lijst van de afwezige kiezers (formulier R5),

- de rechtvaardigingsstukken opgezonden door de &je/&ezers,

- de volmachten en de bijhorende attesten,

- de lijst van de niet-ingeschreven, doch toegelkterers tot de stemming (formulier R6),
- de lijst van de kandidaat-bijzitters die zich rhiebben aangeboden (formulier R7).

2° De aanstippingslijsten, ondertekend door derla@ het bureau die ze hebben bijgehouden end#oor
voorzitter, worden in een aparte verzegelde brisfagigestoken en afgegeven aan de voorzitter vian he
hoofdbureau (infra).

3° De eindverrichtingen verlopen als volgt en heteau stelt volgende feiten vast in het procebaadr
(formulier R3):

z Aantal magneetkaarten ter beschikking gesteld doo  r het gemeentebestuur
(voor het begin van de stemming) |
A Aantal geregistreerde magneetkaarten met stemmen (aangegeven door

computer van de voorzitter) b
Aantal niet-gevalideerde en niet-gebruikte kaarte n | L
Aantal gevalideerde kaarten die niet gebruiktwer den |
Aantal kaarten die gediend hebben voor de referen  tiestemmen | .
Aantal geannuleerde kaarten |
Aantal kaarten waarbij de stem ongeldigwerdverk  laard |

mmoi0O|w@

De geannuleerde kaarten (inclusief de ongeldiglaarkle kaarten) gaan in een verzegelde omslagrebegtemd
voor de voorzitter van gemeentehoofdbureau (infra).

De genummerde kaarten bestemd voor de referentigsta worden met het ingevuld model (formulier R2¢én
apart verzegelde omslag gestoken (infra).

Na afloop van de stemming zorgt de voorzitter vanhdtembureau ervoor dat de stembus niet meer ddanmigt
worden om verder te stemmen.

De informatie die geregistreerd is op de origirgdbeugendrager (Masterdiskette) wordt overgedrapeate twee
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andere informatiedragers, die de kopies vornidm.originele informatiedrager en de twee kopies bigstemd
voor de voorzitter van het gemeentehoofdbureau.

De informatiedragers (de originele geheugendragestdt en de twee kopies) worden in de twee geleverd
omslagen gestoken. Op de voorzijde van deze vddegenslagen wordt de identificatie van het bureaude
gemeente vermeld; op de keerzijde de handtekerdngde voorzitter, de leden van het bureau en indijedat
wensen van de getuigen.

Het voorzitterssysteem (stembus) wordt verzegeldoamiddellijk na de stemming overhandigd aan een
verantwoordelijke die werd aangeduid door het gallean burgemeester en schepenen van de gemesgde, t
ontvangstbewijs, tezamen met de niet-gebruikte metigaarten (formulier R12).

De voorzitter en de aangewezen bijzitter, eventweajezeld van één of meer getuigen en/of van ééneer
leden van het bureau, geeft volgende zaken af bgameentehoofdbureau, tegen ontvangstbewijs (R8):

1°  Een verzegelde omslag met de originele geheugesidfggheugendrager Master);
2°  Een verzegelde omslag met de twee kopies van daugehdrager;

Deze twee omslagen vermelden:

- of het om de originele geheugendrager gaatofle kopies;

- de datum van verkiezing;

- de identificatie van het stembureau;

- de naam van de gemeente;

- op de achterkant: de handtekeningen van dezittwr de leden van het bureau en de
getuigen, indien zij er om vragen.

3° Een verzegelde omslag met de geannuleerde magadetka&en de kaarten die aanleiding hebben
gegeven tot een ongeldig verklaarde stem;

4°  Een verzegelde omslag met en de voor de refer&giesen gebruikte magneetkaarten, evenals het
formulier R2;

5°  Een verzegelde omslag met een exemplaar van hetpre@rbaal (formulier R3);

6° Een verzegelde omslag met de aanstippingslijsten;

7°  Een verzegelde omslag met het formulier R4 besteod de betaling van de presentiegelden,

8°  Een verzegelde omslag met de aanstellingsbrievenl@aetuigen.
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I. PRESENTIEGELDEN EN VERPLAATSINGSVERGOEDINGENQOR DE LEDEN VAN HET
STEMBUREAU

23. Presentiegelden voor de leden van het bureau.

De voorzitter, de bijzitters en de secretaris vahdtembureau ontvangen elk een presentiegeld eB®gn die
niet gezeteld heeft, alhoewel hij de eed heeft madkeggen, heeft geen recht op enige vergoeding.

Het presentiegeld wordt via de gemeente of de gustgeschreven op de rekening van elk lid van tegtblsureau
binnen de week volgend op de verkiezing.

De maxima van de presentiegelden waarop de lededer&iesbureaus aanspraak kunnen maken wordtldépaa
het besluit van de Brusselse Hoofdstedelijke Ragevan 30 maart 2006 tot vaststelling van het lpdean het
presentiegeld en de reisvergoeding van de lededediesbureaus voor de gemeenteraadsverkiezingen.

Het maximumbedrag van het presentiegeld bedraagt:

— voor de voorzitter van het hoofdbureau: 150 euro;

— voor de secretaris van het hoofdbureau: 120 euro;

— voor de bijzitters van het hoofdbureau: 115 euro;

— voor de voorzitters van een stembureau: 90 euro;

- voor de secretarissen, adjunct-secretarissen &attdyig van een stembureau: 85 euro.

De gemeenteraad mag bovendien presentiegeld dadatevan het hoofdbureau toekennen voor elke dergay
die de dag van de verkiezing voorafgaat. Er mogarimum acht voorbereidende vergaderingen in aarimgerk
genomen worden.

Het maximumbedrag van het presentiegeld voor edtkebereidende vergadering wordt vastgesteld algt:vol

— voor de voorzitter: 80 euro;
— voor de secretaris: 70 euro;
- voor de bijzitters: 65 euro.

Om tot de betaling van de presentiegelden op deniegen van de leden van het kiesbureau te kunvengaan,
dienen de voorzitter en de leden van het bureaufdretulier R4 te vervolledigen en te ondertekenBit.
formulier is opgemaakt in 2 exemplaren. De dag darverkiezingen brengt de voorzitter van het stesdnu de
lijst voor de betaling van de presentiegelden wigavoorzitter van het gemeentehoofdbureau in esmnéderlijke
verzegelde omslag. De voorzitter behoudt het dubdaeldie lijst.

Het bedrag van het presentiegeld moet door tweeajgdvorden, wat ook de duur en het belang vagédleverde
werk is, indien de voorzitter, de bijzitter of decsetaris dienden vervangen te worden tijdens édoap van de
handelingen. In dit geval dient dit vermeld te wardn het formulier.

De lijst van de presentiegelden moet volledig emdaijk ingevuld worden ten einde elke vertraging de
uitbetaling te voorkomen.

24. Verplaatsingsvergoeding voor de leden van hetikeau.

De leden van het stembureau hebben recht op egtaaingsvergoeding indien ze zitting hebben in ee
gemeente waar ze niet zijn ingeschreven in hetlkiengsregister.
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Bij besluit van de Brusselse Hoofdstedelijke Raggran 30 maart 2006 tot vaststelling van het lpdem het
presentiegeld en de reisvergoeding van de ledendeakiesbureaus voor de gemeenteraadsverkiezisghati
bedrag van de vergoeding vastgesteld op 0,15 eurafgelegde kilometer.

De schuldvordering van de leden van de bureaud theworden opgesteld op formulier F1, medeondertdk
door de voorzitter en vervolgens opgestuurd te emnaaar het adres van de gemeentelijke adminestiaitinen

de 3 maanden na de verkiezingen.

Tevens werd een verzekeringspolis afgesloten omlerobepaalde voorwaarden, ongevallen te dekketedan
van een kiesbureau overkomen tijdens de vervuliag hun taak of op de heen- en terugweg van hun
hoofdverblijfplaats naar de vergaderplaats vanbuneau.
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\A OPSOMMING EN UITLEG BIJ DE TOEPASSELIJKE FORMUEREN

25. Formulieren te gebruiken door het stembureau var de Gemeenteraadsverkiezingen.

- Formulier B6
Brief van de voorzitter van het hoofdbureau aanvderzitter van het stembureau betreffende de
samenstelling van zijn stembureau en mededeling de voorzitter van het stembureau aan de voerzitt
van het hoofdbureau betreffende de naam en voomame de secretaris en eventueel van de adjunct-
secretaris.

-  Formulier R2:
Formulier betreffende de referentiestemmen.

- Formulier R3
Het proces-verbaal van de verkiezingen in het stee#u. Dit formulier bevat alle te volgen richtéjm
vanaf het begin, tijdens en tot het einde van dkie#zingen (met bijlagen).

- Formulier R4:
Lijst voor de betaling van het presentiegeld aateden van het kiesbureau via hun rekeningnummer.

- Formulier R5
Opgave van de op de kiezerslijsten voorkomendesksedie niet aan de verkiezing hebben deel genomen.

- Formulier R6
Lijst met de kiezers die toegelaten werden tottdmmiing, maar die niet ingeschreven waren op de
kiezerslijsten.

- Formulier R7:
Lijst van de afwezige kandidaat-bijzitters.

- Formulier R8
Ontvangstbewijs voor de voorzitter van het stembuneoor de overhandiging van de stemdiskette en
andere documenten aan de voorzitter van het geeiglehbofdbureau.

- Formulier R12:
Ontvangstbewijs gegeven aan de voorzitter vanteettsureau betreffende de elektronische stembus door
de gemachtigde van het gemeentebestuur.

-  Formulier F1

Verklaring van de schuldvordering voor de teruggeeve de reiskosten voor de leden van de
verkiezingsbureaus.
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